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ADATKEZELESI SZABALYZAT

Az intézmény neve: Z6ld Kuckd Bolcséde

Az intézmény székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Bokréta utca 10/K.
Mobil: 06-20-4652625
E-mail: bolcsode.zoldkucko@gmail.com
Az intézmény OM azonositdja: 880131
Az intézmény fenntartdja: Civis Human Szocidlis és Gyermekvédelmi Kézpont
Az intézmény vezetdje: Gylre Zita

Jovéhagyta és a kiadast elrendelte: Fenntartd, BolcsGdevezetd

A Varosi Bolcséde alkalmazotti testlilete az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésér6l szélé — és 2018. majus 25. napjatol
alkalmazandd — (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR),

az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szél6 2011. évi CXII. toérvénynek
(a tovabbiakban: Infotorvény), valamint

a 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamligyi igazgatasrol;

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl;

a328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrél;

a 235/1997 (XIl. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, terileti gyermekvédelmi hatdsagok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrdl;

a 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenbrzésérél;

a 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevéi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél; valé megfelelés érdekében, tovabba

a Z6ld Kucko Bolcsédével kapcsolatba keriil6é természetes személyek adatainak fokozott védelme,
illetve ezen adatok jogszer(, tisztességes és atlathatd kezelése, valamint felhasznalasa mdédjanak
meghatarozdasa céljabdl, az alabbi szabalyzatot alkotja.

I. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezel6 adatkezelSi tevékenységét f&szabdly szerint a bolcsédei nevelési- gondozasi
tevékenység, mint kdzfeladat minél hatékonyabb és magasabb szinvonalu ellatasa, valamint az ezzel
kapcsolatos jogi kotelezettségei teljesitése érdekében végzi.

Az Adatkezel8 az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezelést az esetek tobbségében az Adatkezeld
altal végzett munka hatékonyabba tétele, elGsegitése érdekében végzi. Az itt leirt altaldnos cél mellett
az Adatkezel6 a hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas megadasat megel6z6en
tajékoztatja az Erintettet az adatkezelés pontos céljardl.

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Z6ld Kuckd Bolcs6de, mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Bolcséde) altal
kezelésében |év6 személyes adatokrol vezetett nyilvantartdsok jogszerld rendjét meghatdrozza;
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biztositsa, hogy az Bolcsédével a 6. pont szerint kapcsolatba keril6 természetes személyek személyes
adatait a mindenkor hatdlyos jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabba e természetes
személyek személyes adataik védelméhez vald jogai ne sériiljenek.

Jelen Szabdlyzat alkalmazandd minden olyan esetben, amikor a Bolcs6de természetes személyek
személyes adatait részben vagy egészben automatizalt médon kezeli, valamint olyan esetekben is,
amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely nyilvantartasi rendszer részét
képezi, vagy ilyen nyilvantartasi rendszer részévé kivanjak azt tenni.

Személyes adatnak min@siil az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozd
barmely informacié. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon,
kiilondsen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd, valamint ezen adatokbol
levonhato, érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

Adatkezelésnek minGsiil a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mdvelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gy(jtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetbvé tétel, 6sszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

A Bolcséde, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotorvény 3. § 9. pontja szerinti adatkezel6 a
jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a személyes adatok kezelésére, személyes adatok kezelésének
céljat meghatarozni, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozni és azokat végrehajtani.

Jelen Szabdlyzat kiterjed

a Bolcsodével munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban allé természetes
személyekre,

a Bolcs6dével jogviszonyban allé kiskord természetes személyekre, illetve torvényes képviselGikre,
a Bolcs6dével jogviszonyban nem 4ll6, de a Bolcs6dével egyéb modon kapcsolatot Iétesitd
természetes személyekre (pl. az intézmény irant érdekl6dék, és sziileik), illetve — kiskoru személy
esetén —torvényes képviseldikre,

azon természetes személyek személyes adataira, akik az (a), illetve (b) alpontokban meghatarozott
jogviszonyt kivannak a Bolcs6édével alapitani, illetve — kiskord személy esetén — torvényes
képviselGikre.

Az adatkezelés id6tartama:

A hozzajarulds megaddsat megel6z6en az Adatkezelének tdjékoztatnia kell az Erintettet az
adatkezelés id6tartamardl. Azonban ezen felil is megallapithatd, hogy az adatkezelés id6tartamanak
igazodnia kell az adatkezelés céljdhoz, azaz csak addig jogosult az Adatkezel6 az adat kezelésére,
ameddig az az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges.

Az adatkezeléshez adott hozzdjarulas barmikor visszavonhatd. Fontos azonban, hogy a visszavonas
el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét, tehat mindaddig, amig az Erintett
masként nem dont, és az adatkezelés jogalapja fennall, az Adatkezel§ jogosult az adatok kezelésére.
A hozzajérulds visszavonasa esetén az Adatkezel6 koteles az Erintett személyes adatait tordlni, azokat
nem kezelheti tovabb.
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A személyes adatok kezelése jogszer(, ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az Erintett gyermek. Ebben az esetben az Adatkezel6 (vagy egy harmadik
személy) jogos érdeke (itkozik az Erintett azon jogaval, hogy a hozzdjarulasan alapuld adatkezelése
esetén kérhesse torlését (GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES F) PONT). Az AdatkezelS ebben az esetben
koteles az Un. érdekmérlegelési tesztet elvégezni, és ennek segitségével megallapitani, hogy melyik jog
az er@sebb a masikkal szemben.

Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési id6t.

Il. A BOLCSODE ALTAL KEZELT ES ORZOTT ADATOK KORE
A) AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPULO ADATKEZELES

Az Erintett hozzdjaruldsan alapuld adatkezeléshez sziikséges, hogy az Erintett a sajat akaratat
nyilatkozata vagy a meger@sitést félreérthetetlenlil kifejez6 cselekedete utjan o6nkéntesen és
egyértelmden kinyilvanitsa, és ezaltal kifejezett hozzajaruldsat, beleegyezését adja az 6t érinté
adatkezeléshez.

Fontos szempont tovabbad, hogy a hozzajarulast konkrét és megfelelS tdjékoztatds el6zze meg, azaz az
Erintett a sziikséges informacidk ismeretében dénthessen arrél, meg kivanja-e adni hozzajaruldsat, és
tisztaban legyen azzal, hogy pontosan mihez is jarult hozza.

Az Adatkezel§ az Erintettet a hozzajarulds megaddsat megelSzGen érthetd és atlathaté modon
tdjékoztatja az adatkezelés részleteirdl, igy kiilondsen a kezelt adatok korérél, a hozzajarulas
megadasanak onkéntes jellegérdl, az adatkezelés céljardl és idStartalmardl, illetve az adatkezelés
tovabbi részleteirdl.

Nyilatkozat esetében az Erintett direkt mddon kimondja- akdr irasban akar széban-, hogy hozzajarul az
adatai kezeléséhez.

A megerdsitést félreérthetetlenil kifejezS cselekedet esetén az Erintettnek egyértelmiien arra utal a
magatartdsa, hogy hozzajarul személyes adatai kezeléséhez, pl. sajat kezdeményezésére 6 maga adja
meg a telefonszamat az adatkezel6nek, abbdl a célbdl, hogy az Adatkezel6 a késGbbiekben el tudja 6t
érni.

Az Adatkezel8 az Erintett hozzajarulasat f6szabdly szerint irdsban, kiilonleges adatok esetén pedig
minden esetben irdsban szerzi be. Amennyiben az Erintett személyes adatainak kezeléséhez nem
irdsban jarul hozza, abban az esetben a hozzajarulas megaddsat az Adatkezel6nek kell bizonyitania.

A Gyermek nem tehet hozzajaruld nyilatkozatot adatai kezeléséhez. A Bolcs6dében 3 éven aluli
gyermekek érintettek az Adatkezel6 altal végzett adatkezelésben, ezért az & esetikben a
cselekvéképtelen személyekre vonatkozé szabalyok az irdnyaddk. A cselekvGképtelen (14 év alatti vagy
cselekvBképességet kizaré gondnoksaga alatt &ll6) Erintett 6nalléan nem tehet hozzajaruld,
beleegyezd nyilatkozatot vagy barmilyen mas jognyilatkozatot a személyes adatainak kezelése
kapcsan. Helyette, nevében torvényes képviselGje tehet jognyilatkozatokat, igy 6 jarulhat hozza
gyermeke személyes adatainak kezeléséhez is.
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B) A JOGSZABALYON ALAPULO UN. KOTELEZO ADATKEZELES

A jogalapok koziil fontos kiemelni azokat az eseteket, amikor egy-egy konkrét jogszabaly teremti meg
a lehetGséget az adatkezelésre. Ezt kotelezd adatkezelésnek is nevezik, mivel az adatkezeld ilyenkor
nem csak jogosult az adatkezelésre, hanem a jogalkotd kotelezettségként, elvégzendd feladatként
jeloli meg szamara az adatkezelést.

A jelen Szabalyzatban foglalt Adatkezel az alabbi torvényi felhatalmazasok alapjan kezeli az Erintett
adatait:

. Adatkezelés jogalapjat megallapitd torvényhely a gyermek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 134. §

. a gyermek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 21/B. §, 147. §
(1) és (2) bekezdése

. a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatdasok és a gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatod bizonyitékokrél szolé 328/2011. ( XIl.
29.) Korm. rendelet 1-9. sz. mellékletek

. a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény 20. § (2d) (2e) bekezdések, 5.sz.
melléklet

. a munka torvénykonyvérdl szél6 2012. évi. I. torvény 10. § (2) és 44/A§

. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szélé 1997. évi XXXI. torvény 15. § (8)
bekezdés

Kezelt adatok kore

a Gyermek neve, sziletési helye és ideje, neme, TAJ szdma, allampolgdrsaga, anyanyelve,
lakéhelyének, tartézkodasi helyének cime, nem magyar allampolgarsag esetén a Magyar Koztarsasag
terliletén vald tartézkodds jogcime és a tartdzkoddsra jogositd okirat megnevezése, szdma, csaladi
jogallasa

a Szuld neve, lakohelye, tartdzkodasi helyének cime, a személyazonosito és a tarsadalombiztositasi
azonosité jele, telefonszama, vagyoni helyzete, munkahelye, iskolai végzettsége, kapcsolatai, a
gyermekneveléssel Osszefliggd, igy kulonosen életvezetésre, nevelési magatartasra, egészségi
allapotra, biintetlen elGéletre, vonatkozé adatok stb.;

a Gyermek bolcsédei fejlédésével és bolcsédei jogviszonyaval kapcsolatos adatok, tovdbba a gyermek
felvételivel kapcsolatos adatai;

az a nevelési- gondozasi feladat, amelyre a Gyermek jogviszonya irdnyul, valamint a jogviszony
szlineteltetésével, megszlinésével kapcsolatos adatok;

a Gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok;

szUil6 neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, adllandd lakcime, tartézkodasi helye,

gyermek neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, csaladi jogallasa,

gyermek tartds betegsége, fogyatékossaga,

csaladban nevelt tartdsan beteg, fogyatékos gyermek neve,

csaladban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek-e,

gyamhatdsag a Gyermek nevelésbe vételét elrendelte-e,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil-e,

csaladban él6kre vonatkozé (nettd) jovedelmi adatok,

a téritési dij- fizetés dokumentalasa,

az ellatast igénybe vevék jelen- és tavollétének dokumentalasa,

a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
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alkalmazott neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, neme, allampolgdrsdga, anyja neve, allando
lakcime, ideiglenes lakcime, telefonszama, elektronikus levelezési cime, csaladi dllapota, Taj szdma,
addazonositod jele, személyi igazolvanya, oktatasi azonositd szam, pedagdgusigazolvany szama,
lakossagi folydszamla szama

végzettségre és szakképzettségre vonatkozé adatok, ennek keretében: felsGoktatasi- és egyéb
intézmény neve, oklevél/bizonyitvany/diploma szama, végzettség és szakképzettség megnevezése,
tovabba megszerzésének ideje, szakvizsga

korabbi és jelenlegi munkavégzésre irdnyuld jogviszony adatai,

gyermekeinek adatai (gyermekei neve, Taj szama, adéazonosité jele, dllandé lakcime),

személyes gondoskoddst végzé személyek mikddési nyilvantartdsi szdma, e-mail cime,
telefonszama,

blintetett el6életre, foglalkoztatastdl valo eltiltdsra vonatkozdan a jogszabalyok

a kiemelt figyelmet igényl6 Gyermekre vonatkozé adatok, sajatos nevelésiigényre vonatkozé adatok;
a gyermekbalesetre vonatkozo adatok altal meghatarozott adatok,

munkakdr megnevezése, erkolcsi bizonyitvdnya, munkaviszony, illetve foglalkoztatasra iranyuld
egyéb jogviszony kezdetének ideje, idGtartama, megszlinésének jogcime és ideje, besorolas, munkaidd
mértéke, tartds tdvollét id6tartama, elémenetellel, pedagdgiaiszakmai ellenérzéssel, pedagdgus
tovabbképzéssel kapcsolatos kotelezettségek teljesitésére vonatkozd adatok, szakmai gyakorlat ideje,
munkaid6-kedvezmény ténye, dolgozdk egészségiigyi konyvének nyilvantartasa,

mindsité vizsga kinevezési (munka) szerz6désben rogzitett hatdrideje, jelentkezési id6pontja, a
mindsité vizsga és a minGsitési eljaras idépontja és eredménye, a pedagodgiaiszakmai ellenérzés
id6pontja, megallapitdsai

Adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitése, a gyermekek napkozbeni ellatasa, intézkedések
nyujtasa és megtétele, mindezek ellenérzése, valamint biztositasa sordn a térvényben meghatarozott
jogok érvényesiilésének elGsegitése.

A jogszabadlyban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag elbirdlasahoz és igazoldsahoz sziikséges
azon adatok, amelyekbd&l megallapithatd a jogosult személye és kedvezményre vald jogosultsaga.

A bolcs6dei nevelési, gondozasi feladatok ellatasanak biztositdsa, az Alkalmazottak nyilvantartasanak
vezetése.

Adat nyilvantartasanak mdédja

Igénybevevbi Nyilvantartas (KENYSZI), @ Szolgdltatdi Nyilvantartds, B papiralapu, B elektronikus
szamitégép, merevlemez, CD, pendrive, kiilsé winchester stb.)

téritési dijak megfizetésekor szamlazasi rendszer haszndlata & papiralapu, @ elektronikus szamitogép,
merevlemez, CD, pendrive, kiilsé winchester stb.)

illetményszamfejtd rendszer B papiralapu, B elektronikus (szamitogép, merevlemez, CD, pendrive,
kiilsé winchester stb.)

Adatkezelés idGtartama

Az irattari 6rzési idGvel (5-10-50 év) megegyez6 id6tartamu.

A gyermekétkeztetésre vald jogosultsag megsz(inéséig.

A foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony megsz(inéséig, a munkabérfizetés alapjaul szolgdlé adatok
esetében 50-70 évig.
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A fent ismertetett esetekben az Adatkezeld tehat kdzvetlenil térvény altal elrendelt médon és célbdl
kezeli az Erintett személyes adatait, az adatkezelés jogszer(iségéhez az Erintett dnkéntes hozzéjarulasa
nem szikséges.

Ugyanakkor az Erintett a késébbiekben ismertetettek szerint tiltakozhat az AdatkezelSnél személyes
adatainak kezelése miatt.

1. ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES HATASKORE

Az Adatkezel6 jogosult az Erintett adatait az Adatkezel§ fenntartdja, a Civis Human Szocidlis és
Gyermekvédelmi Kozpont (a tovdbbiakban: Fenntartd) szamdra tovabbitani, rendelkezésére
bocsajtani, tovabba kozfeladat ellatasanak keretében a Fenntarto is kezelheti ezeket az adatokat. A
Fenntartd csak olyan mértékben és terjedelemben ismerheti meg és kezelheti az Erintett személyes
adatait, amennyire az Fenntarto feladatainak ellatasahoz az sziikséges.

Mivel ilyen esetben a Fenntarté és a Bolcséde, mint Adatkezel6 k6zos adatkezel6nek mindsiil, ezért az
aldbbiakban kozzétessziik az Fenntartod lényegesebb adatait is:

Név: Civis Human Szocialis és Gyermekvédelmi K6zpont
Székhely: 4551 Nyiregyhaza, Napkorong utca 42/B.
Képviseli: Szaldczy Béla, Dr. Nagy- Szaldczy Anita
Telefonszam: 06 70 523 19 21

A Bolcs6de 4dltal kezelt személyes adatokat a Bolcséde munkavallaldi, illetve a Bolcs6dével
foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban all6 személyek, munkakori kotelezettségeik
teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges mértékig ismerhetik meg:

gyermek, mint Erintett nevelését, feliigyeletét végzé személy,

az Adatkezel6 vezetdije,

az Alkalmazott személyes adatainak kezelésére pedig a munkaltatdi jogkor gyakorldja, valamint a
munkaltatoi jogkor gyakorlojat e tevékenységében segit6 személy,

A Bolcsédével munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban allé minden olyan
személy, aki munkakori kotelezettsége teljesitése keretében személyes adatot kezel, koteles a jelen
Szabdlyzat és a vonatkozd jogszabalyok mindenkori megtartasaval a személyes adatot védeni,
megGrizni, illetve azokhoz valé illetéktelen hozzaférést megakaddlyozni, tovdbba biztositani, hogy a
személyes adatokat kizardlag az el6re rogzitett célra hasznaljak fel.

A jelen Szabalyzatban meghatdrozott kotelezettségek — kotelezettek altali — teljesitéséért a BolcsGde
vezet@je felel6s. A BolcsGde vezet6jének jelen Szabalyzatbdl ered6 hataskore kilonésen:

adatrogzitések felligyelete, illetve érintettekt6l az adatkezeléshez vald hozzajarulds beszerzésének
ellen6rzése,

adattovabbitas teljesitése,

adatbiztonsagi el6irasok és technikai megolddsok folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése,
valamint javitasdara vald javaslat tétele,

a tdjékoztatds megaddsanak biztositasa, betekintés engedélyezése, moddositasi, illetve torlési
kérelem teljesitése, panaszok elbirdlasa,

az érintett személyes adatainak kezeléséhez vald hozzajaruldsa megadasanak egyedi kérelemre
torténd igazoldsa,
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nyilvantartds vezetése,

adatvédelmi incidens bejelentése, illetve tajékoztatas megadasa,

jelen Szabalyzatra vonatkozé mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata és a mddositasok
atvezetése.

Amennyiben a BolcsGde az adatkezelést sajat alkalmazottai Utjan nem tudja elvégezni, ugy jogosult azt
kiils6 szervezet Utjan, megbizadsi jogviszony keretében ellatni. A megbizasi szerz6désbe a felek
kotelesek kiilon meghatdrozni a titoktartasi kotelezettség teljesitésére, illetve megszegése
kovetkezményeire vonatkozd rendelkezéseket. A BolcsGde altal megbizott adatfeldolgozd szervezet
tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére nem jogosult.

Minden személy, illetve torvényes képviselGje, akinek személyes adatat a Bolcséde kezeli, illetve 6rzi,
koteles a személyes adataiban kovetkez$ valtozast — e valtozast kdveté — 8 napon belil jelezni a
BolcsGde vezetbjének, bejelentése papir alapu el6terjesztése utjan.

Az adatfeldolgozd olyan természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely végrehajtja az AdatkezelS altal rabizott adatkezelési miveleteket. Masként
megfogalmazva, az Adatkezel6 segitséget vehet igénybe, amennyiben barmilyen okokbdl erre
szliksége van az adatkezeléshez. Ez a segitség azonban csupan technikai jelleg(: az adatfeldolgozé nem
jogosult az adatkezeléssel kapcsolatban dontéseket hozni.

A nyilvantartas célja az, hogy a nemzetgazdasagi szint(i tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi,
foglakoztatdsi és gyermekekre vonatkozé adatokat tartalmazza.

IV. ADATKEZELES ES TAROLAS RENDJE

A Bolcsdde a személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a jogszer(iség,
tisztességes eljaras, atlathatésdg, célhoz kotottség, adattakarékossdg, pontossag, korlatozott
tdrolhatdsag, elszamoltathatdsdg, valamint az integritas elveihez és az adatok bizalmas jellegéhez.

A BolcsGde személyes adatot

kizardlag az érintett6l szarmazo, konkrét célra iranyuld adatkezeléshez vald dnkéntes hozzajaruldsa
esetén; vagy

az érintett és a Bolcséde kozott kotott valamely szerz6dés teljesitéséhez szilkséges korben;

végll

a Bolcs6dére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni.

Az el6z6 fejezet tablazataban meghatarozott adatok jogosultak altali szolgdltatasa jogszabaly alapjan
kotelez6, amelyeket a Bolcséde kizardlagos a jogszabadlyban meghatdrozott korben és célra
hasznélhatja fel, igy kiilondsen — de nem kizarélagosan — jogviszony létrejottével, mddosulasaval,
megsz(inésével, alkalmazottak esetén a besoroldsi kdvetelmények igazoldsaval, jogviszonybdl eredd
kotelezettségek teljesitésével, juttatdasok megallapitdsdval, folydsitasaval kapcsolatos szervezési és
adminisztrativ, illetve statisztikai feladatok ellatasa.

A személyes adatokat a Bolcs6éde, a jogviszony kezdetétél a jogviszony megszlinését kdvetén harmadik
év_december 31. napjaig, illetve az iratérzési kotelezettség hatdlya ala tartozé iratokon tarolt
személyes adatok esetén ezen iratGrzési idd leteltéig kezelheti. E hatarid6ket kbvetéen a Bolcséde az
adatkezelést koteles megsziintetni és a kezelt, illetve megG6rzott adatokat koteles megsemmisiteni,
illetve azokat statisztikai célbdl anonimizalni.
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A Bolcs6de a gyermekekkel kapcsolatosan meghatarozott személyes adatok alapjan koteles vezetni a
Bolcs6dei gyermek-egészségligyi torzslapot, a Felvételi naplét, a Csoportnapldkat, Csalddi flizeteket.

Az alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés sordan meghatarozott személyes adatok vonatkozdsaban
Bolcsdde csak a kovetkez6 személyek szamara biztosithat betekintést:

a Bolcs6dével munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban all6 olyan
személy, akinek munkakori kotelezettsége teljesitése érdekében elengedhetetlen a személyes adatot
tartalmazo iratba vald betekintés,

a személyes adat jogosultja,

olyan személy, aki szamara betekintéshez vald jogot jogszabaly biztositja, és e jogosultsagat a
Bolcsdde vezetGje el6tt megfelel6en igazolta.

Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés sordn meghatdrozott személyes adatokbdl a munkaltatéi
jogok gyakorlasara jogosult vagy az altala meghatalmazott Ugyintéz6 Osszeallitja a munkavallald
(foglalkoztatott) személyi iratait, amelyeket a tobbi személyes adattdl elkilonitetten kotelezé
megGrizni.

Annak csak a kovetkezé iratok lehetnek részei:

munkavallalo (foglalkoztatott) személyi anyaga, amelynek része a munkavallaldi alapnyilvantartas
munkavallalé (foglalkoztatott) a Munka Torvénykonyvérél szélé 2012. évi I. torvény 46. § (1)
bekezdés szerinti tdjékoztatasardl szolé irat,

munkavallalo (foglalkoztatott) jogviszonnyal 6sszefliggd iratai,

munkavallalo (foglalkoztatott) pénzforgalmi szamldja,

munkavallalo (foglalkoztatott) altal 6nkéntesen, kiilon irdsbeli hozzajarulasaval atadott iratok, annak
masolatai.

Azon természetes személyek, akiknek a BolcsGde altal kezelt és Grzétt adatok kore fejezet szerinti
személyes adatait a Bolcs6éde a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint kezeli, tajékoztatdsra
jogosultak

a személyes adataik kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjardl, id6tartalmardl,

az adattovabbitas szabalyairdl,

a személyes adatok mddositdsdnak, illetve torlésének lehet&ségérdl,

az adatkezel6 BolcsGde, illetve képviselSje nevérdl és elérhetéségérél, valamint

a jogorvoslati lehet6ségekrdl (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, birdsag).

A tajékoztatds megadasaért, illetve megkiildéséért, tovabba a jelen Szabalyzat www.zold-kucko.hu
oldalon torténg elérhetGvé tételéért a Bolcséde vezetdje felel.

A Bolcs6de,

a felvételi jelentkezést benyujté természetes személyeket és bolcsédés koru gyermekeiket érinté
adatkezelés esetén a jogviszony létrejottét kovetGen haladéktalanul papir alapon,

alkalmazottakat érint6 adatkezelés esetén a munkaviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszony létrejottekor, a munkaba allast megel6z6en papir alapon kételes megadni a jogosultaknak.
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A Bolcséde nem jogosult a kezelésében allé adatok 06sszekapcsoldsara, kivéve torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetekben.

A BolcsGde vezetdjének képesnek kell lennie annak igazoldsdra, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

A személyes adat jogosultja jogosult a Bélcséde altal réla megdrzott, illetve kezelt olyan személyes
adatok tartalmardl, kategoridjarél, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, adatkezelés és tarolas
id6tartamardl, tovdbba a személyes adatot megismerd személyekrdl, az adatkezelés folyamatban
|étérdl, személyes adatokra vonatkozd modositasi, torlési jogardl, jogellenes adatkezeléssel szembeni
jogorvoslati lehet&ségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kérni. Felvilagositas, illetve betekintés
iranti kérelmét a személyes adatok jogosultja igénye papir alapu elGterjesztésével kezdeményezheti.

A betekintést a Bolcséde ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a betekintés soran
mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tajékoztatas megadasara (feldolgozott adatok
kore, adatkezelés célja, jogalapja, adatkezelésben résztvevé személyek, adatkezeléssel Gsszefiiggh
tevékenységek, adattovabbitds cimzettjei és adattovabbitas indoka) a Bolcséde, a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belll, irdsban koteles eleget tenni.

A személyes adatok jogosultja jogosult a Bolcséde altal kezelt személyes adatai mddositasa
(helyesbitése), tovabba javitasa kezdeményezésére. E mddositas, javitas iranti kérelmet a jogosult
igénye papir alapu el6terjesztésével kezdeményezheti.

A személyes adatok jogosultja jogosult személyes adatai torlésének kérelmére, amelyek szintén papir
alapon elGterjesztett személyes adatai (vagy azok egy részének) torlésére vonatkozé kérelemmel
kezdeményezhet, amennyiben a kdvetkez6 indokok valamelyike fennall:

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték, vagy mas médon
kezelték,

az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozd adatkezeléshez valé hozzdjaruldasat és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

a személyes adatait a BolcsGde jogellenesen kezelte,

a személyes adatokat a Bolcsédére alkalmazandd uniés vagy magyar tagallami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Mddositas, javitas vagy torlés irdnti kérelemnek a Bolcs6de, a kérelem kézhezvételét kovets 8
munkanapon beliil koteles eleget tenni.

A személyes adatok jogosultja hataridd és indokolasi kotelezettség nélkil jogosult az altala a BolcsGde
személyes adatai kezeléséhez (6nkéntesen) megadott hozzajaruldsa visszavonasara. A hozzdjarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapulé visszavonas elGtti adatkezelés jogszer(iségét. A
hozzajarulds megadasa elG6tt az érintettet errél tajékoztatni kell.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz valé jogat a bolcsGde
adatkezelése soran a Bolcs6de megsértette, Ugy jogosult a BolcsGde vezetbjéhez fordulni. A BolcsGde
vezet6je haladéktalanul megvizsgalja az ligyet, és a panasz kozlését kévet6 30 napon belll irdsban
tdjékoztatja a panasz elGterjesztGjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl, illetve elutasitdsardl,
tovabba ezek ténybeli és jogi indokairdl.
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Amennyiben a panaszt a BolcsGde vezetSje megalapozottnak taldlja, ugy kdteles megtenni a személyes
adatok védelme érdekében sziikséges intézkedéseket, igy koteles a panasszal érintett adatkezelést
megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint értesiteni minden olyan személyt, illetve szervet, aki
(amely) részére a panasszal érintett adatot tovabbitottak.

A panasz elutasitdsa esetén a panasz el6terjesztGjét tajékoztatni kell jogorvoslati lehet&ségeirdl
(Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg, birdsag). A panaszrdl, illetve az elbiralasa
soran keletkezett tajékoztatasrdl a BolcsGde vezetdje jegyz6konyvet koteles felvenni, amelynek elsé
példanyat az adatkezelés helyén, masodik példanyat a Bolcs6éde vezet6jénél kotelezd ot évig
megGrizni.

V. ADATOK TOVABBITASANAK RENDJE

Az adattovabbitas az AdatkezelG altal kezelt személyes adatok harmadik személyek szamara torténd
hozzaférhetévé tétele. Harmadik fél az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv tigyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Amikor valaki az Erintett személyes adatait tovabbitja, ezzel is adatkezelést végez. Az AdatkezelGre
vonatkozo kotelezettségek a harmadik személyre nézve is irdnyaddk. A személyes adatokat atvevék
ugyanis az Adatkezeld utasitdsa szerint jarnak el az adatokkal kapcsolatban, és nem hasznalhatjak fel
ettdl eltérd célra az adatokat, illetve Gket is titoktartasi és adatvédelmi kotelezettség terheli.

A Bolcs6de kezelésében és tarolasaban allé személyes adat tovabbitasara kizardlag a Bolcséde vezetbje
jogosult.

A Bolcs6de a személyes adatok jogosultjainak kilon erre vonatkozd engedélye nélkil is jogosult a
jogszabdalyban meghatarozott adatszolgaltatdsi kotelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni. A
Bolcs6de csak torvény elbirdsa alapjan, valamint a kovetkezd feltételek teljesitésével jogosult
teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek a BolcsGde kezelésében 4ll6 személyes adatok
tovabbitasara vonatkozik. E tovabbi feltételek a kdvetkezbk:

a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitasara félreérthetetlen beleegyezését adta és a
Bolcsdde altali egyedi adattovabbitashoz kiilon hozzajarulasat megadta, vagy

a személyes adat jogosultja elGre altalanossagban is megadhatja beleegyezését, illetve
hozzajaruldsat, amely szdlhat hatarozott id6re, vagy az adattovdbbitdsi kérelmet el6terjesztd
meghatarozott személyek, illetve szervek korére,

torvény dltal bintetendd, jogsértd cselekmény elkovetésének lehetGsége felmertilésével a személyes
adatnak az illetékes hatdsag, birdsag részére torténé megkildése,

adatfeldolgozénak szerz6désbGl eredd kotelezettsége teljesitéséhez feltétlenll sziikséges
mértékben.

Az Adatkezel6 az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint az Erintett tajékoztatasa
céljabodl Adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az Adatkezel§ altal kezelt személyes
adatok tovabbitdsanak id6pontjat, jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok
megjelolését, valamit az adatkezelését el6iréd jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. Az
Erintettnek tehat lehetdsége nyilik tajékozddni személyes adatainak tovabbitdsa kapcsan.
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Az adatkezelésnek f&szabaly szerint az Erintett szdmara atlathaténak kell lennie (az olyan esetek
kivételével, mint amelynek példaul a Gyermekek védelme érdekében foganatositandé intézkedések),
igy ebben az esetben is ez az elv érvényesill.

A gyermekek és gondvisel6ik személyes adatai csak meghatdarozott célbdl tovabbithatdk a Bolcs6débdl:

Az Adatkezel6 jogosult és koteles minden altala kezelt személyes adatot a birdsagnak vagy a
hatdésagnak tovabbitani, amely adat tovabbitasara 6t jogszabaly vagy joger6s biztonsagi vagy hatdsagi
hatdrozat kotelezi. (Ez a jogi kotelezettség teljesitésével Osszefliggd adatkezelés egyik esete.) Az
Adatkezel6 azonban a hatdsagi adatkérések teljesitése el6tt minden egyes adat tekintetében koteles
megvizsgalni, hogy valdban fennall-e az adattovabbitas jogalapja, kotelezettsége.

Egészségligyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek egészségi dllapotanak megallapitdsa céljabdl.
A gyermek fejl6désével, fejlettségével kapcsolatos adatok a sziilének, a bolcséde orvosanak, tovabba
sajatos nevelési igényre, és korai fejlesztésre vonatkozd adatok a pedagdgiai szakszolgalat
intézményeinek.

A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény 17.§ (2)
bekezdésében foglaltak alapjan a kisgyermeknevel6, a bolcsédei dajka és a nevelési- gondozasi
tevékenységet kozvetlenil segité alkalmazott, a bolcs6dei ellatast nyujtd intézmény vezetbje utjan
koteles az illetékes gyermekjoléti szolgaltatast nyujtd szolgdltatd felé haladéktalanul jelzéssel élni a
gyermek veszélyeztetettsége esetén, tovabba hatdsagi eljarast kezdeményezni a gyermek
bantalmazasa, illetve sulyos elhanyagoldsa vagy egyéb mas, sulyos veszélyeztet6 magatartas esetén.
Ebben a helyzetben az adattovabbitdshoz az Erintett, illetSleg az adattal kapcsolatosan egyébként
rendelkezésre jogosult (tehat a Sziil6) beleegyezése nem sziikséges.

Alkalmazottakkal kapcsolatos személyes adatok tovabbitasara a BolcsG6de, mint adatkezel csak: B az
egyes, a foglalkoztatdshoz kot6dd juttatdsok jogszerl igénybevételének megallapitdsa céljabdl
(adatfeldolgozas, szamlazas, bérszamfejtés, konyvelés, kovetelések kezelése, kézbesités), valamint
jogi képviselet ellatasa céljabdl az Adatkezel§ altal kivalasztott személyek és tarsasdgok szamara,
tovdbba

a jogvitak kezelésére jogszabaly alapjan jogosult szervek részére

az adatok pontossaganak, teljességének, id6szerliségének biztositasa érdekében,

a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas érdekében a személyi
adat- és lakcimnyilvantartas részére torténé megkildése céljabdl,

az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagdgusok mindsité vizsgdjanak, mindsité
eljaras lefolytatdsa érdekében; valamint

statisztikai felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan médon jogosult.

A Bolcs6de a fenti személyes adatokat csak olyan személy részére tovabbithatja, akiknek, illetve
amelyeknek a jogszabdlyban vagy a jelen szabdlyzatban meghatarozott tevékenysége ellatasahoz az
elengedhetetlen, illetve akik, illetve amelyek e személyes adatok megismerésére jogszabaly vagy
engedély alapjan jogosultak.

VI. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

A Bolcséde az adatkezelés jellege, hatokore, kériilményei és célja, valamint a személyes adat jogosultja
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdasa céljabdl, hogy a
személyes adatok kezelése a jelen Szabalyzattal, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal
0sszhangban torténjen.
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Az AdatkezelS biztositja, hogy az Adatkezel6 azon helyiségeibe, ahol adatkezelés torténik, hozzaférési
jogosultsaggal nem rendelkezé személyek ne juthassanak be. A Bolcséde altal kezelt, illetve 6rzott
személyes adatokat a Bolcs6de a kévetkez6képpen tarthatja nyilvan:

papir alapu iraton rogzitett személyes adat,
elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat,
elektronikusan létrejott, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat.

A papir alapu iratot a Bolcs6de koteles jol zarhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékes
Ggyintézék, illetve a Bolcséde vezetGje férhessen hozza. A papir alapu iratok archivalasat a BolcsGde
évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt iratokat a Bolcs6de 8 évig koteles megdrizni.

A digitalis formaban tarolt személyes adatokat az informatikai eszk6z6k jelszoval és egyéb eszkozokkel,
szoftverekkel, illetve egyéb biztonsagi protokollokkal védik az illetéktelen hozzaféréstél.

A Bolcséde koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és tarolasa,
valamint tovdbbitdsa soran megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek ahhoz
sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintén a BolcsGde azt a technikai megoldast tudja
valasztani ezek lebonyolitasahoz, amely a személyes adatok védelmének magasabb szintjét garantalja.

A BolcsGde koteles az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat védeni, kiiléndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, jogosulatlan nyilvdnossdgra hozatal, toérlés vagy
megsemmisitést, véletlen megsemmisilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

VIl. ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a Bélcséde altal tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidensek kozé tartozik tobbek kozott az is, ha illetéktelenek férnek hozza az Erintett
személyes adataihoz.

A BolcsGde koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrél. A dokumentalds mellett a

Bolcséde koteles a megfelel6 folyamatokat és intézkedéseket alkalmazni abbdl a célbdl, hogy
biztonsagi incidenseket id6ben felderitse és kezelje, valamint a jovére nézve Ujbdli eléfordulasukat
megakaddlyozza. igy a Bélcs6de nevében a Bolcséde vezetdje legkésébb 72 éraval az utan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomdsdra jutott koételes azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens nem jar kockazattal a személyes
adat jogosultjanak jogaira és szabadsdagaira. Ebben az esetben, a Bolcs6de nevében a Bélcséde vezetbje
haladéktalanul koteles az adatvédelmi incidensrdl az érintettet tdjékoztatni.

A bejelentésnek a kovetkez6ket kell tartalmaznia:

az adatvédelmiincidens jellege, az érintettek és érintett adatok kategdridi és hozzavetdSleges szamuk,
a Bolcséde, valamint a BolcsGde vezet6jének neve és elérhetGsége,

az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszindGsithet6 kovetkezmények,

az adatvédelmi incidens orvosldsara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett intézkedések
ismertetése.
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VIII. AZ ADATKEZ ELES ES TOVABBITAS INTEZMENY! RENDJE

A gyermek adatainak kezelésére és tovabbitasara jogosultak: az Bolcséde intézményvezetbje, és az
altala megbizott személy, a Bolcséde kisgyermeknevelGi feladatkére vagy megbizdsa szerint, a
Bolcséde balesetvédelmi felelGse.

A Bolcs6dében adatkezelést végzé megbizott személynek az adatfelvételkor tajékoztatni kell a sziil6t
arrél, hogy az adatszolgaltatas kotelezd vagy 6nkéntes.

Az 6nkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a szll6 figyelmét, hogy az adatszolgaltatasban valo
részvétel nem kotelezd, amelyet az iraton a szill6 alairasaval egyutt fel kell tiintetni. Az 6nkéntes
adatszolgaltatdsi korbe tartozo adatok gydjtésérél az intézményvezet6 hatéroz.

Az el6zetes jelentkezési lapok biztonsagos elhelyezésérél a BolcsGde vezetbje gondoskodik.
A Bolcsdde a felvett gyermekek nyilvantartasara szolgald Felvételi konyvet a bolcsédevezet6 vezeti.

,TOrzslap” egyéni dokumentacid, tikrozi a gyermek fejl6dését, a nevelési-gondozasi munka
eredményességét, a kisgyermeknevel6k vezetik.

A bolcsédei nevelésrél a gyermekek heti-, és napirendjének kialakitasarol, a bolcsédei életmod
szervezésér6l minden csoportban, a kisgyermeknevel6k “Csoportnaplét”, ill. a gyermekek
fejlédésmenetének dokumentaldsara az “Egyéni fejlédési naplé” vezetnek.

A kisgyermeknevel6 altal gyermekekrdl vezetett egyéni dokumentacié a ,,Csalddi flizet”, mely része a
csaladdal valé folyamatos kapcsolattartasnak. Tartalmaznia kell:

A gyerek adatai, szUl6k elérhetGségei

Ki viheti el a bolcsédébdl?

A gyerek csoportjanak a neve, jele, kisgyermeknevelGi, bélcsédei dajka neve

Mikor nem johet a bélcs6débe?

status vizsgalatai mikor torténnek

Els6 beirds a beszoktatds dsszefoglaldja

3 havonta részletes jellemzés a kisgyermekrél, egy éves kor alatt havonta

Unnepekrél megemlékezés

Az intézmény sajatos nevelési igény(i gyermekeinek fejlesztésében kozremikodd fejlesztépedagogus,
az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyokat, illetve napldkat vezetik.

A Bolcsdde vezetGjének feladatai:

a gyermekek nyilvantartasara szolgalé névsor vezetése. A névsort és a nyilvantartdsokat biztonsagos
maddon elzarva tartja, a hozzaférést csak az arra illetékes személynek biztositja,

gyermekbalesetekre vonatkozd adatok, jegyz6kényv kezelése, a jogszabalyban meghatarozottak
szerint,

a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizd6 gyermek rendellenességére vonatkozo
adatok, adattovabbitasra vonatkozo irat kezelése,

nyilvantartja és kezeli a kedvezményes intézményi étkezési dij megdllapitdsdhoz sziikséges adatokat.
adattovabbitasrol sz616 iratok kezelése és az iratok el6készitGjének kijelolése,

adattovabbitasrol szél6 iratok kiadasa,

koteles gondoskodni az adatok megfelelé eljdrasban torténé megsemmisitésérdl, ha azok
nyilvantartasa mar nem tartozik a jelen Szabalyzatban leirt célok korébe.
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IX. TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

A Bolcs6de minden olyan dolgozdjat, aki kézremlkodik a gyermek nevelésében-gondozasaban,
fellgyeletének az ellatasdaban, hivatdasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi
kotelezettség terhelia gyermekkel és csaladjukkal kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot
illetéen, amelyrél a gyermekkel, sziilével vald kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség
fliggetlen a foglalkoztatdsi jogviszony fennallasatdl, és annak megszlinése utdn, hataridé nélkdl
fennmarad.

A kiskoru gyermek szill6jével kozolhet6 minden gyermekével 6sszefliggé adat, kivéve, ha az adat
kozlése sulyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét.

Az adat kozlése akkor is sérti, sulyosan veszélyezteti a gyermek érdekét, ha olyan koérilményre
(magatartasra, mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi, értelmi, érzelmivagy erkolcsi
fejlédését gatolja vagy akadalyozza, és amelynek bekovetkezése sziil6i magatartasra, kdzrehatdsra
vezethetd vissza.

A kisgyermekneveld, illetve a szakmai munkat segité alkalmazott az intézményvezet6, utjan — a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvény 17. §-ara is tekintettel — koteles az
illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek — mas
vagy sajat magatartdsa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy kerilt. Ebben a helyzetben az

adattovabbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki az eset konferencidkra, szakemberek (kisgyermekneveldk,
gyermekorvos, védéné, csaladgondozd, pszicholdgus, fejleszt6 pedagdgus stb.) egymds kozti, a
gyermek fejl6désével, értékelésével, minGsitésével 0Osszefligg6 megbeszélésre. A titoktartasi
kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek az értekezleten.

A titoktartasi kotelezettség aldl a szll6 irdsban felmentést adhat. A felmentést —javaslatra vagy sajat
dontés alapjan — az intézményvezetd kezdeményezheti irdsban. Az intézmény a gyermekek személyes
adatait pedagdgiai célbdl, pedagdgiai célu habilitacios és rehabilitacids feladatok ellatasa céljabal,
gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl, a torvényben meghatarozott nyilvantartasok céljabdl, a célnak
megfelel6 mértékben, célhoz kototten kezelhetik. A torvényben meghatarozottakon tulmenéen az
intézmény a gyermekkel, kapcsolatban adatokat nem kozolhet.

A Bolcséde az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatdssal, juttatasok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e térvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése
céljabdl, a célnak megfelelé mértékben, célhoz kototten kezelhetik.

Adattovabbitasra a Bolcséde vezetbje és —a meghatalmazas keretei k6zott — az altala meghatalmazott
alkalmazott jogosult.
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X. KOZPONTI NYILVANTARTASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES ES ADATTOVABBITASI KOTELEZETTSEG

A kotelez6 adatkezelésben az Adatkezel6t adatfeldolgozéként az Igénybevevdi nyilvantartas
(TEVADMIN), valamint a Szolgdltatdi nyilvdntartas segiti, melyek az Adatkezel6 a gyermekek
védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 44137. § (1) bekezdése alapjan
kotelez6 mdédon tovabbitott feltoltott adatok alapjan tartalmazza.

IGENYBEVEVOI NYILVANTARTAS (a tovabbiakban: TEVADMIN) rendszere a Nemzeti Rehabilitacids és
Szocidlis Hivatal (a tovabbiakban: NRSZH) altal miikodtetett, a szolgdltatasok igénybe vevGinek az Szt.
20/C. §-aban, illetve a Gyvt. 139. § (2) bekezdésében meghatarozott adatairdl vezetett kdzponti
elektronikus nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban: Igénybevevéi Nyilvantartas, INY, TEVADMIN).
2017. januar 1-t6l az Igénybevevdi Nyilvantartast vezeté szervként az Orszdgos Nyugdijbiztositasi
FGigazgatdsag Kozpont kerdilt kijelolésre.

Az igénybevev6k azonositdsara haszndlt egyedi azonositd a TAJ azonositd, amelyet elektronikus
adatkapcsolaton keresztil all rendelkezésre a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 altal vezetett
nyilvantartasbal.

Felhasznaloi: adatszolgaltatdk, e-képviselSk, a rendszerben elvégzend6 feladataik végrehajtasahoz.
A rendszer

az igénybevevék kezelésének,

az Uj igénybevételi megallapoddasok és hatarozatok kezelésének,

a szolgaltatasok igénybevétele rogzitésének és onellendrzésének,

valamint a lekérdezések készitésének folyamatait tdmogatja.

Az Igénybevevdi Nyilvantartasban az adatszolgéltatdknak a funkciékhoz a hozzaférési jogosultsagot, és
a hozzaférés szintjét a fenntartéhoz rendelt e-képvisel6 allitja be.

A rendszerben adatszolgaltatéi jogosultdaggal dolgozd felhasznalok azokat a szolgaltatdi
székhelyeket/telephelyeket érik el, amelyekhez fenntartdjuk e-képvisel6je a rendszerben
hozzdrendelte Gket.

Az adatszolgaltatok a székhelyen/telephelyen nyujtott egyes szolgaltatdsokhoz szerkesztési, mig
masokhoz megtekintési jogosultsaggal férnek hozza -szintén a fenntartojuk e-képviselGje Aaltal
elvégzett beallitasok szerint.

A TEVADMIN a kovetkez6 gyermek adatokat tartalmazza:

nevét (csaladi- és utonév),

szliletési nevét (csaladi- és uténév),

nemét, allampolgarsagat,

sziiletési helyét és idejét,

anyja nevét (csaladi- és uténév),

tarsadalombiztositasi azonositd jelét,

lakéhelyét, tartdzkodasi helyét,

allampolgarsagat,

az elldtasra valdé jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozdsokra vonatkozo
adatokat,

a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaraddsdra, behajtasara, illetve eléviilésére
vonatkozo adatokat,
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hatranyos- halmozottan hatranyos helyzetre, sajatos nevelési igényre, korai fejlesztésre vonatkozd
tényt,

az ellatas igénybevételének és megsziinésének id6pontjat,

a gondozdst- nevelést nyujtd intézmény, szolgaltatd, haldzat nevét, cimét, agazati azonosité jelét

A gyermek nyilvantartasbdl személyes adat - az érintetten kivil - csak a gyermek jogviszonyhoz
kapcsolddo juttatds jogszer( igénybevételének megallapitasa céljabdl tovabbithatd a szolgaltatast
nyujtod vagy az igénybevétel jogossagdnak ellendrzésére hivatott részére.

Alkalmazottak nyilvantartasanak kdzponti rendszerei:

Az illetmény-szamfejt6é rendszer a munkavallalék személyi juttatasainak (illetmények és a jogviszony
alapjan jaré egyéb juttatdsok), egészségbiztositasi ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi
gyermekagyi segély, baleseti tappénz), illetve a munkaltatdkat terhelS kozterheknek elszamoldsat.

kiadasi tételeként megjelené személyi juttatasokrodl és kdzterhekrdl, illetve a l1étszamrol megbizhato
informacidk alljanak rendelkezésre a tervezéshez, gazdalkodashoz és beszamolashoz.
Az illetmény-szamfejt rendszerinformacids rendszer a kovetkez6 alkalmazotti adatokat tartalmazza:

nevét (csaladi- és uténév),

szliletési nevét (csaladi- és uténév),

nemét, allampolgarsagat,

szliletési helyét és idejét,

anyja nevét (csaladi- és uténév),

allandé lakcime, tartézkodasi helye,

Taj szam,

addazonosito jel,

lakossagi folydszamla szama,

végzettségére és szakképzettségére vonatkozé adatokat: fels6oktatdsi intézmény nevét, a diploma
szamat, a végzettséget, szakképzettséget,

munkakdre megnevezését,

munkakor megnevezése, munkaviszony, illetve foglalkoztatasra irdnyulé egyéb jogviszony
kezdetének ideje, id6tartama, megsziinésének jogcime és ideje, vezet6i beosztdsat, besorolas,
munkaidé mértéke, tartds tavollét idGtartama, elé6menetellel, munkaidé-kedvezmény ténye,
targyhavi bére, potlékok.

A koznevelés informacids rendszere (a tovabbiakban: KIR) a Bolcséde esetében, a kdzponti
nyilvantartas keretében a nemzetgazdasagi szintl tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi, ill. a
pedagdgus munkakorben foglalkoztatott kisgyermeknevel6k foglalkoztatasi adatait tartalmazza. A KIR
keretében folyd adatkezelés tekintetében az adatkezeld a bolcséde vezetdje.

A KIR adatkezelGje oktatasi azonositd szamot ad ki annak, akit bolcs6dében pedagdgus-munkakérben
kisgyermeknevelSként alkalmaznak. Egy személynek csak egy oktatasi azonositdja lehet, ennek
biztositasa érdekében a KIR személyi nyilvantartasa, valamint a felsGoktatasi informacids rendszer
hallgatéi és alkalmazotti személyi toérzsének adatallomanya 6sszekapcsolhaté.
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A KIR informacios rendszer a kovetkez6 alkalmazotti adatokat tartalmazza:

nevét, anyja nevét,

sziiletési helyét és idejét,

oktatdsi azonositd szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,

végzettségére és szakképzettségére vonatkozé adatokat: felsGoktatasi intézmény nevét, a diploma
szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a pedagdgusszakvizsga, PhD
megszerzésének idejét,

munkakdre megnevezését,

munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,

munkavégzésének helyét,

jogviszonya kezdetének idejét, megszlinésének jogcimét és idejét,16

vezetGi beosztasat,

besorolasat,

jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

munkaidejének mértékét,

tartds tavollétének id6tartamat.

Az alkalmazotti nyilvdntartasbdl személyes adat - az érintetten kivil - csak az egyes, a foglalkoztatashoz
kapcsolddo juttatasok jogszerd igénybevételének megallapitasa céljabdl tovabbithatd, a szolgaltatast
nyujtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellenGrzésére hivatott részére, tovabbd az adatok
pontossaganak, teljességének, idGszerliségének biztositasa, valamint a pedagdgusigazolvany
igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas céljabdl a személyi adat- és lakcimnyilvantarté
szerv részére.

A  munkaltatd a pedagdgus-munkakdérben, foglalkoztatottak részére — kérelemre —
pedagdgusigazolvanyt ad ki. A pedagdgusigazolvany a kdzoktatas informacids rendszerében taldlhaté
adatokat tartalmazhatja. A pedagdgusigazolvany tartalmazza tovabba az igazolvany szamat, a jogosult
fényképét és alairasat. A pedagdgusigazolvanyt jogszabdlyban meghatdrozottak szerint kell igényelni.

A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatasanak megsz(inésére vonatkozd bejelentéstél szamitott tiz
évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

XI. A SZABALYZAT ELFOGADASA, JOVAHAGYASA, MEGTEKINTESE

A jelen Szabalyzatot a hatdlyba |épését kovetSen keletkezd, illetve fenndllé valamennyi jogviszonyra
alkalmazni kell. A jelen Szabalyzat hatdlyba lépését kovetGen a Szabalyzat hatalyba lépésérdl a
Bolcs6de vezetGje koteles a www.zold-kucko.hu honlapon e Szabalyzatnak kozzététele utjan
tdjékoztatni az érintetteket.

A Bolcséde dolgozdi ezennel felhatalmazza a Boélcséde vezet6jét, hogy a jelen Szabalyzattal 6sszefliggd
jogszabalyok mddositasait mindenkor atvezesse és a Szabalyzat hatalyositott valtozatat a www.zold-
kucko.hu honlapon kozzé tegye.

XIl. ZARO RENDELKEZESEK

Amennyiben a jelen Szabalyzat szerint kiskord személy nyilatkozat tételére koteles vagy jogosult, ugy
a cselekvGképtelen kiskoru helyett és nevében térvényes képviselGje jar el, a korlatozottan
cselekvéképes kiskoru jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes képviselGje hozzajarulasara
szlikséges.
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XIll. ZARADEK
Jelen Adatkezelési Szabdlyzat 2018. majus 25. napjatdl Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Minden, jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésben, a hatdlyos torvények elGirdsai az
iranyadoak.

Kelt: Nyiregyhaza, 2018. majus 25.

Felllvizsgalva: 2022. januar 24.

Gydure Zita
Bolcs6devezetd
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1. sz. melléklet
FONTOSABB FOGALMAK

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenll az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek 0Osszessége, igy kllonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzG6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs szervezet,
aki vagy amely onalldan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra torténé hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tébbé nem
lehetséges.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése, fliggetlendl
a mveletek végrehajtasdahoz alkalmazott mddszertdl és eszkozt6l, valamint az alkalmazdas helyétdl,
feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, toérlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés.

Betekintés: egy adott személy nyilvantartott adatainak részleges vagy teljes korii megnézése, az
adathordozdn, a személyligyi / tantigyi feladatot ellaté személy hivatali helyiségében.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy kdzvetve
- azonosithatd természetes személy

A jelen tajékoztatdban érintett AdatkezelS adatkezelése szempontjabdl a kovetkezék:

Az Adatkezel6nél bolcsédei ellatasban részesilé gyermek (a tovabbiakban: Gyermek) fliggetlendl
attél, hogy kiskorusagabdl eredd cselekvGképtelensége miatt egyébként nem jogosult jognyilatkozat
tételére

a Gyermek torvényes képviseldje (a tovabbiakban: Sziil§), egyfel6l a Gyermek képviseletében eljarva,
masfeldl sajat személyes adatai vonatkozasaban

az Adatkezel6nél dolgozd alkalmazott, (lgykezelS, fizikai alkalmazott, kozfoglalkoztatott, az
Intézménnyel megbizasi jogviszonyban allé, valamint munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatott személy (tovabbiakban: Alkalmazott)
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Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval.

Hozzdjarulas: az érintett akaratdnak oOnkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfelel6
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok - teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Fenntartdi feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében |év6 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének modjatal,
6nallé vagy gyljteményes jellegétdl. igy kiildndsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és
a mukodést szabdalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kodzérdekbdl
elrendeli.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kozil azok tartoznak a kildnleges adatok kozé, amelyek
illetéktelenek kézbe kerlilése, szélesebb korben vald ismertté valasa jelentés érdeksérelmet okozhatna
az Erintettnek, mint példaul masok részérdl érkezd atrocitdsok, negativ megitélése, munkaszerzéssel
kapcsolatos hatranyok stb. Ezek tehat intimebb adatok, melyek fokozottabb védelme ald esnek. Ide
sorolhaté:

a faji eredetre

a nemzetiséghez tartozasra

a politikai véleményre vagy partallasra

a vallasos vagy mas vilagnézeti meggySz6désre

az érdekképviseleti szervezeti tagsagra

a szexualis életre

az egészségi allapotra

a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint
a blintigyi személyes adat

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiiléndsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.
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2. sz. melléklet

ADATLAP
a gyermek személyes adatainak felvételére
GYERMEK ADATAI
Sziiletési neve:
TAJ szama:
Sziiletési helye, Sziletési ideje:
Anyja lednykori neve:
Lakcime:
Tartézkodasi helye:
SZULGK ADATAI
Anya viselt neve:
Anya sziiletési neve:
Lakcime:
Telefonszdma: e-mail:
Apa viselt neve:
Lakcime:
Telefonszdma: e-mail:
EGYEB
Egyediilallo szlil6ként nevelem: igen nem
Eltartott gyermekek szama a csaladban: | ... f6é
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben | igen nem

részesiil-e? Hatarozat szama, Ervényessége:
Hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzet | igen nem
fennall-e Hatarozat szdma, Ervényessége:
A gyermek esetében folyik-e védelembe vételi, vagy | igen nem
egyéb gyermekvédelmi intézkedés?
Hatdrozat szdma, Ervényessége:

SNI szakért6i véleménnyel igen nem
rendelkezik-e? Hatdrozat szama, Ervényessége:
Etelallergia a gyermek esetében fennall-e? igen nem
Szakvélemény:
AZ ADATKEZELS ADATAI
Az adatkezel6 neve, cime Z5ld Kucké Bélcséde
(postai cim is): 4400 Nyiregyhaza, Bokréta utca 10/K.
Az adatkezel6 képviseldje Gydre Zita Mobil: 06-20-4652625
(név, elérhetbség): E-mail: bolcsode.zoldkucko@gmail.com
Az adatkezelés jogalapja: hozzéjarulas ((GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont))
Az adatkezelés célja: bélcsédei felvétel kapcsan, és az ellatds hatdlya ald

es6 dokumentumok elGkészitése
Kijelentem, hogy a gyermekem és az altalam, mint torvényes képvisel6 altal megadott adataink a valésagnak
megfelelnek, és hozzajarulok ahhoz, hogy a Zold Kuckd Bolcséde nyilvantartsa és kezelje. Az adataimban beallt
minden valtozast, a valtozast kovetSen 5 napon belil a Zéld Kuckd Bolcséde részére irasban bejelentem, annak
mulasztasabol ered6 hatrany miatt a felel6sség engem terhel. A jelen dokumentumban megjel6lt célu és
id6tartamu adatkezeléséhez 6nkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkil jarulok hozza.

Kelt: Nyiregyhaza, .......... [V hé.....nap

szUl6/torvényes képvisel6* szUl6/torvényes képvisel6*

*Egyedulallé sziil6 esetében a felligyeleti jogot gyakorld, egyutt él6k esetében pedig mind a két sziil/térvényes képvisel6
alairasa sziikséges.
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2/a sz. melléklet
HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Fent nevezett hozzajarulok, hogy a fenti személyes adataimat a Z6ld Kuckd Bolcséde mint adatkezel6
az AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint az informdcidés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011.
évi CXII. torvény alapjan, valamint jelen Adatlap és Hozzajaruld nyilatkozat elvalaszthatatlan részét
képez6 Adatvédelmi- és adatkezelési tajékoztatdban meghatarozott célokra, médon, id6tartamban és
mértékben kezelje és felhasznalja a bolcs6dei ellatds id6tartama alatt.

Kijelentem, hogy az adatkezelés céljara, mddjara, id6tartamdara és a jogorvoslati lehetGségekre
vonatkozd informacidkat is tartalmazé Adatvédelmi- és adatkezelési tdjékoztatét elolvastam,
megértettem, az abban foglaltak megértéséhez sziikséges felvilagositast megkaptam, amely alapjan az
abban foglaltakat maradéktalanul elfogadom és magamra nézve kotelez6nek tartom.

A Z6ld Kuckd Bolcs6dében a gyermekekrél az ellatasi napokon, vagy azon kiviil a Boélcséde altal
szervezett rendezvények soran hang- vagy vided felvételek készitésével és azoknak a BolcsGde
honlapjan, ill. facebook oldalan, tovabba a kdzosségi médidkban valé megjelenésével, nyilvanossagra
hozatalaval, masolasaval valamint a kisgyermeknevelGk altali beszamolok, portféliok készitéséhez vald
felhasznalasaval kapcsolatosan az aldbbiakban nyilatkozom:

fényképfelvétel: hozzajarulok / nem jarulok hozza
hang- vagy video felvétel: hozzajarulok / nem jarulok hozza

honlapon, kozosségi médiaban(intézményi facebook oldal, helyi TV): hozzajarulok / nem jarulok
hozza

(Kérjuk, a megfelels valaszt jol lathatéan hizza alal)

A torvényes képvisel§ aldirdsaval engedélyezi a felvételek utdlagos szerkesztését, moddositasat
mindaddig, amig ezek a tevékenységek bizonyithatéan nem rosszindulattak, és a gyermek szamara
nyilvanvald anyagi vagy erkolcsi hatranyt nem okoznak az eredeti felvételhez képest.

Ezen hozzajarulé nyilatkozat nem vonatkozik a kezelt adatok harmadik személy részére torténé
tovabbitasara, amelyek kizardlag az el6zetes hozzajarulasommal térténhetnek, kivételt képezve azon
esetekben, amelyeket a fentebb hivatkozott jogszabalyok irnak eld.

Kijelentem tovdbba, hogy a fenti személyes adataimat Onkéntesen és megfelel§ tajékoztatast
kovet6en adtam meg, azok a valdésagnak mindenben megfelelnek. Jelen nyilatkozat visszavondsig
érvényes.

Kelt: Nyiregyhaza, .......... L1V hé......nap

szUl6/t6rvényes képvisels

14 év alatti gyermek esetében a szUl6 jogosult a hozzajaruldas megaddsara.
Kulonél6 vagy elvalt sziil6k esetében csak az a sziil6 adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot, aki a szulGi felligyeleti jogokat
gyakorolja.
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3. sz. melléklet

ADATVEDELMI- ES ADATKEZELESI TAJEKOZTATO AZ ELLATASBAN RESZT VEVO GYERMEKEK SZULEI,
TORVENYES KEPVISELOI RESZERE

Jelen adatvédelmi-és adatkezelési tdjékoztatéd a Z6ld Kuckd Bolcséde Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabdlyzata alapjan késziilt, annak melléklete.

Az Eurdpa Tanacs elfogadta a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdil
helyezésérél sz616 2016/679. rendeletet (dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR). A
GDPR 2018. majus 25. napjan hatalyba Iépett, annak alkalmazasa valamennyi unids tagallam szdmara
kotelez6. A rendelet hatadlyba Iépésével jelentésen szigorodtak a személyes adatok kezelésére
vonatkozd el6irdsok, kovetelmények.

A Z6ld Kucko BolcsGde kiemelt figyelmet fordit az ligyfelek személyes adatainak kezelésére, térekszik
arra, hogy az Erintettek személyes adatainak kezelése soran biztonsagban érezzék magukat.

Jelen adatkezelési tajékoztatd segitséget nyujt a mindennapi tgyintézéssel kapcsolatban, valamint
megismerteti a Zold Kuckd Bélcséde adatkezelési és adatvédelmi szabalyait.

Jelen adatgydijtés altalanos célja,

a Z6ld Kuckod Bolcsédébe (tovdbbiakban Boélcséde, mint Adatkezel8), az 1997. évi XXXI. torvény a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl sz6l6 torvényben meghatarozott 20 hetes kortél 3
éves korig felvételt nyert, elldtdsban részesilé gyermekek (érintettek), illetve a gyermekeket
torvényesen képvisel6 nagykoru feln6ttek (érintettek) személyes adatainak kezelése a napkozbeni
ellatas idétartama alatt.

A Bolcséde, mint adatkezel6 a hatalyos adatvédelmi-és adatkezelési szabalyzataban foglaltak valamint,
AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint az informdaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény rendelkezéseivel 6sszhangban tajékoztatja az érintetteket.

Az adatgydjtés kozvetlen célja, a bolcsGdei nevelési- gondozasi tevékenység, mint kdzfeladat minél
hatékonyabb és magasabb szinvonallu ellatdsa, valamint az ezzel kapcsolatos jogi kotelezettségei
teljesitése, melynek érdekében a 20 hetes kortdl 3 éves korig napkozbeni ellatasban részesild
gyermekek tételesen felsorolt személyes adatait nyilvantartja, kezeli. Az adatokhoz kizardlag az
adatkezel6i jogosultsaggal rendelkez6 személyek férnek hozza.

A Bolcs6de altal kezelt adatok:

¢ a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, tarsadalombiztositasi azonosité jele, neme,
allampolgarsaga, lakéhelyének, tartdézkoddsi helyének cime, nem magyar allampolgar esetén, a
Magyarorszag teriletén vald tartdézkodds jogcime és a tartdzkoddasra jogositd okirat megnevezése,
szama, csaladi jogallasa

e sz0lg, torvényes képvisel6 neve, lakdhelyének, tartdzkodasi helyének cime, telefonszama, csaladi
allapota, kapcsolddasi viszonyok, munkahelye, iskolai végzettsége, a gyermekneveléssel 6sszefliggd,
igy kilonosen életvezetésre, nevelési magatartdsra, egészségi allapotra, blintetlen elGéletre,
vonatkozo adatok stb.

* a Gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok
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e bolcsédei fejlédésével és bolcsédei jogviszonyaval kapcsolatos adatok, tovabbd a Gyermek
felvételével kapcsolatos adatai

* az a nevelési- gondozasi feladat, amelyre a Gyermek jogviszonya iranyul, valamint a jogviszony
szlineteltetésével, megsziinésével kapcsolatos adatok

¢ a kiemelt figyelmet igényl6 Gyermekre vonatkozo adatok

* egészségligyi adatok: egészségligyi-és oltasi kiskonyvben szerepl§ adatok, tartds betegség (ingyenes
étkezéshez testvéré is), dllandd betegségek, gyermekbalesetre vonatkozd adatok

¢ hatdsagi iratok: hatarozat gyermekelhelyezésrél, védelembe vételrdl, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményrél, nevelésbe vételrdl, sajatos nevelési igényld gyermek esetén a Szakértdi Bizottsag
szakvéleménye.

A BolcsGde altal kovetett adatkezelési alapelvek:

* személyes adatok jogszerd, tisztességes, atlathaté kezelése

¢ személyes adatok meghatarozott, egyértelm és jogszerd célbdl torténd gyljtése, felhasznalasuk az
adatkezelés céljaval 6sszeegyeztetheté mdédon torténik

e az Erintett olyan személyes adatait kezeli, amely az adatkezelés célja szempontjabdl megfeleld és
relevans, a cél megvaldsulasahoz elengedhetetlenil sziikséges. Az ilyen adatkezelést is csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig folytatja.

* a BolcsGde az adatkezelés soran biztositja a személyes adatok pontossagat, naprakészségét. A
pontatlan személyes adatok torlése, helyesbitése folyamatosan torténik.

¢ a személyes adatok tdroldsa olyan formaban torténik, hogy az a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig legyen azonosithatd

e csak az arra kijelolt személyek férhetnek hozza az adatokhoz, s csak az arra felhatalmazottak
kezelhetik a személyes adatokat

e korszerl technikai és szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositja a személyes adatok
biztonsagat a jogellenes vagy jogosulatlan adatkezeléssel, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szemben

A Bolcséde az On, és gyermeke személyes adatait

* az On el6zetes tajékoztatason alapuld és 6nkéntes hozzajaruldsa alapjan, a sziikséges mértékben,
minden esetben célhoz kototten kezeli, gy(ijti, rogziti, rendszerezi, tarolja és hasznalja fel

e egyes esetekben az adatkezelés jogszabalyi elGirason alapul és kotelezé jellegli, ezekben az
esetekben erre a tényre kiilén felhivjuk az On figyelmét

e bizonyos esetekben az On személyes adatainak kezeléséhez a BolcsGde, vagy pedig harmadik
személynek fliz6dik jogos érdeke

Az adatkezeld és az adatfeldolgozd: Zold Kuckd Bélcséde

Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Bokréta utca 10/K.

Levelezési cim: 4400 Nyiregyhaza, Bokréta utca 10/K.

Telefonszdm: +36-20/4652625

Képviseli: Gylre Zita intézményvezetd

E-mail cim: bolcsode.zoldkucko@gmail.com

Honlap: www.zold-kucko.hu

Adatvédelmi segit6 adatai:

Név: Sari Kinga

Elérhetdség: bolcsode.zoldkucko@gmail.com, Telefonszam: +36-20/4652625
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On az adatkezelésrél:

o tajékoztatast, hozzaférést kérhet,

 kérheti a BolcsGde dltal kezelt személyes adatainak helyesbitését, mddositdsat, kiegészitését,

» tiltakozhat az adatkezelés ellen és kérheti adatai torlését, valamint zarolasat (a kotelez6 adatkezelés
kivételével),

* birdsdag elStt jogorvoslattal élhet,

» a felligyeletet ellatd hatdsagnal panaszt tehet, eljarast kezdeményezhet.
(https://www.naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html

Az érintett a jogainak megsértése esetén, a felligyeleti hatdsaghoz panaszt nyujthat be vagy birdsaghoz
fordulhat.

Panasz benyujtasanak helye:

Fellgyeleti hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf. 5.

Telefon: 06 (1) 391-1400

Fax: 06 (1) 391-1410

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www. naih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezelG ellen birdsaghoz fordulhat. A birdsag az ligyben
soron kivil jar el. Az adatkezel6 székhelye szerint illetékes birdsag a Nyiregyhazi Térvényszék (4400
Nyiregyhdza, Bocskai utca 2.) azonban az érintett a perinditdskor vdlaszthatja a lakdéhelye vagy
tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszéket is.

Kérjiik, hogy miel6tt a feligyeleti hatdsdghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval — az egyeztetés és
a felmerdlt probléma minél gyorsabb megolddasa érdekében — keresse meg intézményiink képviselgjét.

Az Adatkezel§ tdajékoztatja az Erintettet, hogy az adatkezelés jogszer(iségére vonatkozd
rendelkezéseket elsédlegesen

e GDPR, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) (altaldnos
adatvédelmi rendelet, angol nevén: General Data Protection Reguldtion, a tovdbbiakban: GDPR)

¢ az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (a
tovabbiakban: infotv.) tartalmazzak.

Ezen kivil az egyéb specidlis teriletekre, jogviszonyokra vonatkozd jogszabalyok is allapithatnak meg
adatvédelmi targyu szabalyokat

* 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol;

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl;

* 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhaszndlhato bizonyitékokrél;

e 235/1997 (XIl. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, terlleti gyermekvédelmi hatdsagok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrdl;
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e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok,
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenbrzésérél;

e 415/2015. (XIl. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjdléti és gyermekvédelmi igénybevevdi
nyilvantartdsrol és az orszagos jelentési rendszerrél.

Az Adatkezelési tdjékoztatd modositasa
Az adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a Tajékoztatét egyoldalian mdédositsa, mely mddositasrél az

Adatkezel§ az Erintettet a rendelkezésére &ll6 lehet8ségei szerint tajékoztatja, a mddositott
Tajékoztatdt pedig az Erintett szamara megismerhet6vé és hozzaférhetSvé teszi.

Kelt; Nyiregyhaza, 2022.01.24.

Gyure Zita
bolcsédevezetd
Ph.
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3/a sz. melléklet
Az adatkezelés soran hasznalt fogalmak

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kdzvetve
— azonosithatd természetes személy; személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat —
kiilondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhaté, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak ©nkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok — teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez;

adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely o6nalléan vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adatokon végzett barmely mdvelet vagy a
miiveletek 0Osszessége, igy kllonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténé hozzaférhet6vé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési mUiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetlenil
a mveletek végrehajtdasdahoz alkalmazott mddszertdl és eszkozt6l, valamint az alkalmazdas helyétdl,
feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan adatok feldolgozasat végzi;

betekintés: egy adott személy nyilvantartott adatainak részleges vagy teljes korli megnézése, az
adathordozdn, a személyligyi / tantgyi feladatot ellaté személy hivatali helyiségében;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval,;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, toérlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérlés.
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3/b sz. melléklet

NYILATKOZAT
Adatvédelmi- és Adatkezelési Tajékoztaté megismerésérdl, és annak tudomasul vételérdl
— az ellatasban részt vevo gyermekek sziilei, torvényes képviselGi részére —

Az Adatvédelmi- és Adatkezelési Tajékoztatdt megismertem és tudomasul vettem, a Zold Kucko
BolcsGde részére megadott személyes adataim kezeléséhez 6nkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkdl
beleegyezésemet adom.

{60  To] o 5RO

Ssz. | GYERMEK NEVE TORV. KEPVISELO DATUM ALAIRAS

10.

11.

12.

13.

14.
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4, sz. melléklet

ADATKERO LAP ES ELOZETES TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK

HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT ADATAI
Név: Sziletési név:
Sziil. hely, idé&: Anyja neve:
Lakcim: Tart. hely:
Szem.ig.sz.: Személyi szam:
Telefonszdm: E-mail:
TAJ-szam: Addazonosito jel:
Bankszamlaszam:

AZ ERINTETT ELTARTOTT GYERMEKEINEK ADATAI

Név: Szil. hely, idé:
TAJ-szdm: Addazonosité jel:
Név: Szil. hely, idé:
TAJ-szdm: Addazonosité jel:
Név: Szil. hely, id6:
TAJ-szam: Addazonosito jel:

UTIKOLTSEG ELSZAMOLAS ESETEN

Gépjarmd tipusa Henger(irtartalma: cm3
Rendszam: Hajtdanyag:
AZ ADATKEZELS ADATAI

Az adatkezelS neve, cime
(postai cim is):

Z6ld Kucko Bolcséde

4400 Nyiregyhaza, Bokréta utca 10/K.

Az adatkezeld képvisel6je
(név, elérhetbség):

Gydre Zita Mobil: 06-20-4652625
E-mail: bolcsode.zoldkucko@gmail.com

Az adatkezelés jogalapja:

hozzajarulas ((GDPR 6. ¢

ikk (1) bek. a) pont))

Az adatkezelés célja:

jogviszony  hatdlya
elGkészitése, elkészitése

ald es6 dokumentumok

A személyes adatok cimzettje: A Zéld Kuckd Bolcs6de képviselGje, adatfeldolgozdja, ill. Gazdasagi vezetdje,

konyveléje

A személyes adatok tarolasanak maodja és idGtartama: Papir és elektronikus formaban, zart irodaban, személyes
dokumentumok kozo6tt, jogviszony végéig, valamint a hatalyos jogszabalyi elGirasok alapjan

Kijelentem, hogy az altalam megadott személyes adatok a valésagnak megfelelnek, és hozzajarulok ahhoz, hogy
a Zold Kucko Bolcs6de nyilvantartsa és kezelje. Az adataimban beallt minden valtozast, a valtozast kbvetGen 5
napon belil a Zéld Kuckd BolcsGde részére irdsban bejelentem, annak mulasztasabdl eredd hatrany miatt a

felel6sség engem terhel.

Hozzajarulasom kizardlag a Zéld Kucko Bolcsédével fennallé jogviszonyom hatdlya alatti mértékben adom meg.
A jelen dokumentumban megjeldlt célu és idGtartaml adatkezeléséhez dnkéntesen, minden kiilsé befolyas

nélkil jarulok hozza.

Nyiregyhaza,................ 3V

Hozzajarulok és tudomasul veszem: .............cccoeeoeviiveieneeeee s e e

érintett
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TAJEKOZTATO

Az adatok nyilvantartasanak jogcime a Z6ld Kuckd Bolcséde (tovabbiakban Bélcséde) alkalmazottainak
jogviszony hatdlya ala es6 dokumentumainak el6készitése, az abban foglaltak teljesitése valamint
garancialis jogok és kotelezettségek érvényesitése ((GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pont)).

A Z6ld Kucké Bolcséde altal kezelt adatok a vonatkozd jogszabalyokban kételez6en meghatdrozott
adatok lehetnek, igy példaul (a felsorolas nem teljeskor( és nem is kizarélagos):

a) név, sziiletési név, sziiletési hely és idg,

b) anyja neve,

c) lakcim,

d) addazonositd jel, TA) szam

e) személyi igazolvany szama, lakcimkartya szama,

f) telefonszam, e-mail cim,

g) bankszamlaszam,

h) utikoltség elszamolas esetén a gépkocsi, és dokumentumainak adatai.

Az érintett természetes személyazonositd adatain kiviil az elkészilt dokumentumokban kizardlag olyan
adatok szerepelnek, amelyek elengedhetetleniil sziikségesek, ezt meghaladd adatkezelés csak az
érintett kifejezett hozzajarulasaval torténhet.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozlésre keril az adatkezelés
jogcime illetve az is, amennyiben a személyes adatok adatfeldolgozé szamdara atadasra kerilnek.

A Bolcséde nyilatkozik, hogy:

a bemutatott iratokrél masolatot nem készit (kivéve amennyiben jogszabaly masként rendelkezik)
az érintett altal szolgdltatott adatok kizarélag a jogviszonybdl ered6 jogok gyakorlasahoz és a
kotelezettségek teljesitéséhez hasznalja fel

amennyiben az érintett az adatkezelés id6tartama alatt az adatainak valtozasat bejelenti vagy az
adatok megvaltozasat a Bolcséde alkalmazottja észleli, az adatokat haladéktalanul mddositja, illetve
azokat a valtozasnak megfelelGen kiegésziti, az adatok nyilvantarthatéak akkor is — az egyeztetés
folyaman, valamint a birésagi, hatdsagi eljaras befejezéséig — ha a Bolcséde vagy az =érintett az igénye
érvényesitése érdekében eljarast indit

a Bolcséde biztositja, hogy a jogviszony megkezdése el6tt és a jogviszony teljes idGtartama alatt
barmikor megismerheti a szerz6do6tt partner a réla nyilvantartott személyes adatokat.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb irdnyadd jogszabalyok:

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelésérél sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (GDPR)

az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXII. térvény
(Infotv.)

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél
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5. sz. melléklet
ADATVEDELMI- ES ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ALKALMAZOTTAK RESZERE

Jelen adatvédelmi-és adatkezelési tdjékoztatéd a Z6ld Kuckd Bolcséde Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabdlyzata alapjan késziilt, annak melléklete.

Az Eurdpa Tanacs elfogadta a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil
helyezésérél sz616 2016/679. rendeletet (4ltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR).

A GDPR 2018. majus 25. napjan hatalyba lépett, annak alkalmazasa valamennyi unids tagallam szamdra
kotelez6. A rendelet hatadlyba lépésével jelentésen szigorodtak a személyes adatok kezelésére
vonatkozd el6irdsok, kovetelmények.

Jelen adatgydijtés altalanos célja, a Z6ld Kuckd Bolcséde (tovabbiakban Bolcséde, mint Adatkezeld)
munkavallaléi (Erintett) személyes adatainak kezelése a jogviszony hatélya ald esé dokumentumok
el6készitése, elkészitése, ill. a Bolcs6de Gazdasagi egységének adott kiilonboz6 tgytipussal foglalkozo
Ggyintézés céljabdl.

A Bolcs6de, mint adatkezel6 a hatdlyos adatvédelmi-és adatkezelési szabdlyzatdban foglaltak valamint,
AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint az informdacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény rendelkezéseivel 6sszhangban tajékoztatja az érintetteket.

A Bolcs6de altal kezelt adatok:

¢ a munkavallalé neve, sziletési helye és ideje, anyja neve, tdrsadalombiztositasi azonositd jele,
addazonosito jele, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének, tartézkodasi helyének cime, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriletén vald tartdézkodds jogcime és a tartdzkoddsra jogositod
okirat megnevezése, szama, csaladi jogallasa

» egészségi allapotra, blntetlen el6életre, vonatkozd adatok

¢ foglalkoztatassal kapcsolatos adatok (munkakoér, végzettség, soros |épés, jubileumi jutalom,
végkielégités, besorolas, fizetési kategoria, illetmények, nyugdijazas stb.)

e jogviszony létesitésével, megszlinésével kapcsolatos adatok, informaciok

¢ a munkavallalé tavollétével kapcsolatos adatai (szabadsag, fizetés nélkili szabadsag, tappénz,
egyéb)

* egészségi dllapotdra vonatkozo adatok (pl. tdppénz, egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat, munkahelyi
baleset, csokkent munkaképesség( foglalkoztathatdsag stb. esetén).

A BolcsGde altal kovetett adatkezelési alapelvek:

* személyes adatok jogszerd, tisztességes, atlathaté kezelése

* személyes adatok meghatarozott, egyértelm és jogszerd célbdl torténd gydjtése, felhasznalasuk az
adatkezelés céljaval 6sszeegyeztetheté mddon torténik

e az Erintett olyan személyes adatait kezeli, amely az adatkezelés célja szempontjabdl megfeleld és
relevans, a cél megvaldsulasahoz elengedhetetlenil sziikséges. Az ilyen adatkezelést is csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig folytatja.

¢ a Bolcs6de az adatkezelés sordn biztositja a személyes adatok pontossagat, naprakészségét

A pontatlan személyes adatok torlése, helyesbitése folyamatosan torténik.

* a személyes adatok tdroldsa olyan formaban torténik, hogy az a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig legyen azonosithatd
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e csak az arra kijelolt személyek férhetnek hozza az adatokhoz, s csak az arra felhatalmazottak
kezelhetik a személyes adatokat

e korszerl technikai és szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositja a személyes adatok
biztonsagat a jogellenes vagy jogosulatlan adatkezeléssel, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szemben.

A Bolcséde az On személyes adatait

¢ az On el6zetes tajékoztatason alapuld és 6nkéntes hozzajaruldsa alapjan, a sziikséges mértékben,
minden esetben célhoz kototten kezeli, gy(jti, rogziti, rendszerezi, tarolja és hasznalja fel

e egyes esetekben az adatkezelés jogszabalyi elGirason alapul és kotelezé jellegli, ezekben az
esetekben erre a tényre kiilén felhivjuk az On figyelmét

e bizonyos esetekben az On személyes adatainak kezeléséhez a BolcsSde, vagy pedig harmadik
személynek fliz6dik jogos érdeke

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd: Zold Kuckd Bélcséde
4400 Nyiregyhaza, Bokréta utca 10/K.

Mobil: 06-20-4652625

E-mail: bolcsode.zoldkucko@gmail.com

Képviseli: Gylre Zita intézményvezetd

Honlap: www.zold-kucko.hu

Adatvédelmi segit6 adatai:

Név: Sari Kinga

4400 Nyiregyhaza, Bokréta utca 10/K.

Mobil: 06-20-4652625

On az adatkezelésrél:

o tajékoztatast, hozzaférést kérhet,

¢ kérheti a BolcsGde altal kezelt személyes adatainak helyesbitését, mddositasat, kiegészitését,

¢ tiltakozhat az adatkezelés ellen és kérheti adatai torlését, valamint zarolasat (a kotelezé adatkezelés
kivételével),

* birdsdag elStt jogorvoslattal élhet,

e a feligyeletet elldtd  hatdsagnal panaszt  tehet, eljdrast kezdeményezhet.
(https://www.naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html

Az érintett a jogainak megsértése esetén, a felligyeleti hatdsaghoz panaszt nyujthat be vagy birdsaghoz
fordulhat.

Panasz benyujtasanak helye:

FellUgyeleti hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf. 5.

Telefon: 06 (1) 391-1400

Fax: 06 (1) 391-1410

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www. naih.hu
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Birdsaghoz valé fordulas esetén: Az adatkezel6 székhelye szerint illetékes birésdag a Nyiregyhazi
Torvényszék (4400 Nyiregyhdza, Bocskai utca 2.) azonban az érintett a perinditaskor valaszthatja a
lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszéket is. A birdsag az Gigyben soron kivl jar
el.

Kérjiik, hogy miel6tt a feligyeleti hatdsaghoz vagy birdsaghoz fordulna panaszaval — az egyeztetés és
a felmerdlt probléma minél gyorsabb megolddasa érdekében — keresse meg intézményiink képviselgjét.

Az Adatkezel§ tdajékoztatja az Erintettet, hogy az adatkezelés jogszer(iségére vonatkozd
rendelkezéseket elsédlegesen

e GDPR, az Eurdpai Parlament és a Tandacs 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) (altalanos
adatvédelmi rendelet, angol nevén: General Data Protection Reguldtion, a tovdbbiakban: GDPR)

¢ az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény (a
tovabbiakban: infotv.) tartalmazzak.

Ezen kivil az egyéb specialis teriletekre, jogviszonyokra vonatkozd jogszabalyok is allapithatnak meg
adatvédelmi targyu szabalyokat

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamligyi igazgatasrol;

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl;

* 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrél;

e 235/1997 (XIl. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, terlleti gyermekvédelmi hatdsagok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrdl;

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok,
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenbrzésérél;

e 415/2015. (XIl. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjdléti és gyermekvédelmi igénybevevdi
nyilvantartdsrol és az orszagos jelentési rendszerrél.

Az Adatkezelési tdjékoztatd modositasa
Az adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a Tajékoztatét egyoldalian mdédositsa, mely mddositasrél az

Adatkezel§ az Erintettet a rendelkezésére &ll6 lehet8ségei szerint tajékoztatja, a mddositott
Tajékoztatdt pedig az Erintett szamara megismerhet6vé és hozzaférhetSvé teszi.

Kelt; Nyiregyhaza, 2022.01.24.

Gyure Zita
bolcsédevezetd
Ph.

5/a sz. melléklet
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Az adatkezelés soran hasznalt fogalmak

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenil vagy kdzvetve
— azonosithatd természetes személy; személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat —
kiilondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhaté, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

hozzdjarulas: az érintett akaratanak o©nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok — teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely o6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adatokon végzett barmely mdvelet vagy a
miiveletek 0Osszessége, igy kllonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési m(iveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil
a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszk6ztdl, valamint az alkalmazas helyétdl,
feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan adatok feldolgozasat végzi;

betekintés: egy adott személy nyilvantartott adatainak részleges vagy teljes korli megnézése, az
adathordozdn, a személyligyi / tantigyi feladatot ellatd személy hivatali helyiségében;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval,;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kllondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, toérlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérlés.
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NYILATKOZAT

5/b sz. melléklet

Adatvédelmi- és Adatkezelési Tajékoztatd megismerésérél, és annak tudomasul vételérdl

— munkavallalok részére —

A fenti informacidkat és tdjékoztatast tudomasul vettem, a Z6ld Kuckd Bolcséde részére megadott
személyes adataim fentiekben megjel6lt célu kezeléséhez dnkéntesen, minden kilsé befolyds nélkil
beleegyezésemet adom.

Ssz.

NEV

MUNKAKOR

DATUM

ALAIRAS

10.

11.

12.

13.

14
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6. sz. melléklet

HOZzZAJARULO NYILATKOZAT

................................. Jerrereresreneneeneeen82Zam - alatti lakos  érintett  egyértelmien és kifejezetten
hozzajarulok, hogy mindazt a képfelvételt, vided-felvételt, hangfelvételt, amely segitségével
beazonosithatd vagyok, a Zold Kuckdé Bolcs6de (4400 Nyiregyhaza, Bokréta utca 10/K.), mint
adatkezel6 a kovetkezd célokbdl és mddokon kezelje: ....iviiiiniecececeeiee (datum)
........................................................................................... rendezvényen rélam, és gyermekemrél fénykép-,
hang- vagy vided felvételek készitésével és azoknak a BolcsGde honlapjan, ill. facebook oldalan,
tovdbba a kozosségi médidkban valé megjelenésével, nyilvanossagra hozatalaval, masoldsaval

kapcsolatosan az aldbbiakban nyilatkozom:
(Kérjuk, a megfelel6 valaszt jol lathatéan huzza ala!)
hozzéjarulok / nem jarulok hozza

Alairdsommal engedélyezem a felvételek utélagos szerkesztését, modositasat mindaddig, amig ezek a
tevékenységek bizonyithatéan nem rosszindulatuak, és gyermekem és szamomra nyilvanvalé anyagi
vagy erkolcsi hatranyt nem okoznak az eredeti felvételhez képest.

Tudomasul veszem, hogy adataimmal kapcsolatban jogaim a kdvetkezdk:
a tajékoztatas és hozzaférés joga,

a helyesbités joga,

a torléshez és az , elfeledtetéshez vald” jog,

az adatok zarolashoz/korlatozashoz vald jog,

adathordozhatdsag joga,

tiltakozashoz vald jog,

birésaghoz fordulds joga, hatésaghoz fordulas joga.

Tudomasul veszem, hogy barmely hozzajaruldasomat barmikor visszavonhatom, és jogaimmal a
kovetkez6 elérhet&ségre kildott nyilatkozattal élhetek:

személyesen

postai Uton

e-mail-en keresztil

vagy jelezhetem telefonon

Onrendelkezési jog megsértése esetén panasszal a NAIH-hoz (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, tel.: +36 (1) 391-1400,
www.naih.hu) vagy birésaghoz fordulhatok.

Kijelentem, hogy ezen nyilatkozatot dnkéntesen és megfeleld tajékoztatast kovetéen adtam meg, azok
a valésagnak mindenben megfelelnek. Jelen nyilatkozat a rendezvény napjan érvényes.

Erintett 0lvashatd NeVE: .......oeeeeeeeeeeeeeeeeee e e

Erintett @alairasa: coueeeeeeeeeeeeereeeee s seseessesvesesnsnas

1 Hozzéjarulas:

14 év alatti gyermek esetében a szll6 jogosult a hozzajaruldas megadasara.

Kulonél6 vagy elvalt sziil6k esetében csak az a sziil6 adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot, aki a szulGi felligyeleti jogokat
gyakorolja.
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